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Taşınır İstek Belgesi Talepleri stok 

durumlarına göre karşılanır.

Taşınır Devir Alma  

İş Akış Süreci

Taşınırlar Taşınır Teslim Belgesi 

düzenlenerek imza karşılığında teslim 

edilir.

Taşınır Teslim Belgeleri Taşınırın cinsine 

göre: Tüketim Malzeme Çıkış / Dayanıklı 

Taşınır Çıkış Dosyalarına kaldırılır.

Taşınır Devir Alma İş Akış Süreci 

sonlandırılır.

Hurda onayı çıkan taşınırlar için 

Kayıttan Düşme Taşınır İşlem Fişi 

düzenlenir. Fişin ekine Kayıttan Düşme 

Teklif ve Onay tutanağının bir nüshası 

bağlanarak ürünler satılmak veya 

başka kamu kurumlarına verilmek 

üzere ambara alınır.

Taşınırlar talep edilir.

Taşınır Teslim 

Belgesi

Devri yapılacak taşınırlar.

Devri yapılacak ya da ekonomik ömürleri dolan 

taşınırlar incelenerek, uzman personel 

tarafından tutulan rapora istinaden hurdaya 

ayrılması için karar verilir.

Hurdaya ayrılacak taşınırlar.

Devredecek Taşınır Servisi, Devir TİF͛i, 

Devir Alacak Taşınır Servisi, Devir Alma 

TİF͛i düzenleyerek devir işlemi 

gerçekleştirilir.

TKY tarafından düzenlenen Kayıttan 

Düşme Teklif ve Onay Tutanağı 

hazırlanarak onaya sunulur.

Evrak nüshaları dosyaya kaldırılır.

Devir TİF͛i

Devir Alma TİF͛i

Kayıttan Düşme 

Teklifi ve Onay 

Tutanağı

Kayıttan Düşme 

Taşınır İşlem Fişi
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Taşınır İstek Belgesi Talepleri stok durumlarına göre karşılanır.
Taşınır Devir Alma  
İş Akış Süreci
Taşınırlar Taşınır Teslim Belgesi düzenlenerek imza karşılığında teslim edilir.
Taşınır Teslim Belgeleri Taşınırın cinsine göre: Tüketim Malzeme Çıkış / Dayanıklı Taşınır Çıkış Dosyalarına kaldırılır.
Taşınır Devir Alma İş Akış Süreci sonlandırılır.
Hurda onayı çıkan taşınırlar için Kayıttan Düşme Taşınır İşlem Fişi düzenlenir. Fişin ekine Kayıttan Düşme Teklif ve Onay tutanağının bir nüshası bağlanarak ürünler satılmak veya başka kamu kurumlarına verilmek üzere ambara alınır.
Taşınırlar talep edilir.
Taşınır Teslim Belgesi
Devri yapılacak taşınırlar.
Devri yapılacak ya da ekonomik ömürleri dolan taşınırlar incelenerek, uzman personel tarafından tutulan rapora istinaden hurdaya ayrılması için karar verilir.
Hurdaya ayrılacak taşınırlar.
Devredecek Taşınır Servisi, Devir TİF’i, Devir Alacak Taşınır Servisi, Devir Alma TİF’i düzenleyerek devir işlemi gerçekleştirilir.
TKY tarafından düzenlenen Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı hazırlanarak onaya sunulur.
Evrak nüshaları dosyaya kaldırılır.
Devir TİF’i
Devir Alma TİF’i
Kayıttan Düşme Teklifi ve Onay Tutanağı
Kayıttan Düşme Taşınır İşlem Fişi
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